Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predskolskom odgoju 1 obrazovanju
(,,Narodne novine®, broj 10/97,107/07, 94/13, 98/19 1 57/22) i ¢lanka 40. Statuta Djecjeg vrtica
Vrbovec KLASA: 011-01/23-01/01, URBROJ: 238-32-69-23-01 od 6. ozujka 2023. godine na
35. sjednici odrzanoj dana 6. ozujka 2025. godine donosi:

PRAVILNIK O UPISU DJECE
I OSTVARIVANJU PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA
- PROCISCENI TEKST -

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrticu Vrbovec (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se mjerila, nacin 1 postupak upisa djece
rane i1 predskolske dobi u programe Djecjeg vrtica Vrbovec (u daljnjem tekstu: Vrti¢) te prava i
obveze roditelja odnosno skrbnika/udomitelja djece (u daljnjem tekstu: korisnici usluge) u
Vrticu.

Clanak 2.

Rijeci 1 pojmovi koji imaju rodno znacenje, a koristeni su u ovom Pravilniku u muskom

rodu upotrijebljeni su neutralno 1 odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovaraju¢i nacin primjenjuju
se na skrbnike i udomitelje.

IL. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 4.

(1) U Vrticu se ostvaruju sljedec¢i programi za djecu rane 1 predskolske dobi:
1. redoviti 10 satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane 1 socijalne
skrbi djece rane i predSkolske dobi (u nastavku programa: redoviti program)
2. obvezni program Predskole - jednu godinu prije polaska u osnovnu skolu za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa djecjeg vrtica,
3. Poseban kra¢i program ranog ucenja engleskog jezika,

(2) Ovisno o moguénostima Vrtica mogu se ostvariti i sljedeéi programi:
- specificni programi s ranim ucenjem stranog jezika i drugim dodatnim sadrzajima unutar
redovitog programa
- kra¢i programi predskolskog odgoja (rano ucenje stranih jezika, umjetnicki, kulturni, sportski
1 drugi sadrzaji)
- drugi programi predSkolskog odgoja u skladu s potrebama djece i interesima roditelja.

Clanak 5.
(1) U Vrti¢ se upisuju djeca rane i predSkolske dobi od navrSenih 12 mjeseci zivota do
polaska u osnovnu Skolu.



(2) U novu pedagosku godinu djeca se upisuju sukladno vaze¢im pedagoSkim
standardima 1 mjerilima za broj djece u odgojnim skupinama do popune postojecih kapaciteta
Vrtica.

Clanak 6.

(1) Upis djeteta u Vrti¢ provodi se u pravilu prema prebivalistu i boravistu djeteta i barem
jednog roditelja u redoviti program i ostale programe.

(2) Roditelj moze podnijeti Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢ po svom izboru, suprotno
stavku 1. ovog ¢lanka, ali bez prava prvenstva upisa.

(3) Djeca s prebivalistem ili boraviStem izvan podrucja grada Vrbovca mogu se upisati u
Vrti¢ samo ako nije popunjen kapacitet Vrti¢a uz predocenje potvrde mati¢ne jedinice lokalne
samouprave o sufinanciranju ili uz placanje pune ekonomske cijene Vrtica.

Clanak 7.
Dje¢ji vrti¢ obavlja upise djece kao javne ovlasti s vodenjem odgovarajuce
dokumentacije i postupanjem prema odredbama zakona kojim se ureduje op¢i upravni postupak.

Clanak 8.

(1) Zahtjev za upis djece u Vrti¢ podnosi se u razdoblju trajanja javne objave poziva za
upis djece rane i1 predskolske dobi u programe predskolskog odgoja i obrazovanja u narednu
pedagosku godinu s ciljem ostvarenja prava na program predskolskog odgoja 1 obrazovanja
kojeg provodi Vrtic.

(2) Zahtjev iz stavka 1. ovog ¢lanka podnosi elektronskim putem (s prilozima kojima
roditelj dokazuje osnovne i dodatne kriterije za upis).

(3) Roditeljima koji nemaju moguénost podnoSenja zahtjeva elektronskim putem, Vrti¢
¢e omoguciti predaju zahtjeva u prostorijama Vrti¢a, na racunalnoj opremi Vrti¢a uz stru¢nu
pomo¢ ukoliko bude potrebna.

(4) Povjerenstvo iz €l. 15. ovog Pravilnika ¢e razmatrati iskljucivo zahtjeve podnesene u
razdoblju trajanja javne objave za upis djece.

(5) U jaslicki program moze se upisati dijete koje do 31.8. tekuce godine navrsi jednu
godinu Zivota.

(6) Ukoliko Povjerenstvo za upis djece tijekom pedagoske godine utvrdi da ima
slobodnih mjesta, Vrti¢ ¢e provesti naknadne upise za slobodna mjesta.

(8) Dijete moze krenuti u vrti¢ s 1. ili 15. u mjesecu od 1.9. do 1.3., osim 15.12.1 1.1.

(9) Iznimno, ukoliko Vrti¢ osigura dodatne kapacitete, dijete moze krenuti i izvan datuma
navedenih u tocki 8. ovog ¢lanka.

Clanak 9.

(1) Javnu objavu upisa djece u Vrti¢ i razdoblje za predaju Zahtjeva za upis, Vrti¢
objavljuje svake godine sukladno Planu upisa kojeg donosi Upravno vijeée Vrtica uz suglasnost
Osnivaca, a objavljuje se putem sredstava javnog oglaSavanja, oglasne ploce centralnog i
podruc¢nih objekata te mrezne stranice Vrtica.

(2) Javna objava upisa sadrzava sve potrebne upute roditeljima djece, a obavezno:

- dan 1 mjesto objave upisa,
- rok 1mjesto za podnoSenje Zahtjeva za upis,



- naznaku osnovne dokumentacije koja se prilaze Zahtjevu za upis,
- nacin ostvarivanja prava za upis u Vrtic.

Clanak 10.
(1) Za upis djeteta u Vrti¢ potrebno je:
Popuniti Zahtjev za upis djeteta preko sustava e-Gradani te, ukoliko sustav sam ne povuce
podatke, priloziti:
1. Rodni list djeteta,
2. Potvrda o prebivalistu ili boravistu djeteta - ne starija od 6 mjeseci,
3. Osobne iskaznice oba roditelja - obostrana preslika,
4. Dokaze o ¢injenicama bitnim za ostvarivanje dodatnih kriterija i prednosti pri upisu:

a) za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - RjeSenje o statusu invalida
Domovinskog rata

b) za dijete oba zaposlena roditelja potvrde Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje o radno-pravnom statusu (ne starije od 30 dana)

c) za dijete koje zivi samo s jednim roditeljem potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o radno-pravnom statusu (ne starija od 30 dana) za oba
roditelja, RjeSenje o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne zivi u
zajednickom kucanstvu

d) za dijete koje Zivi sa samohranim roditeljem — potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o radno-pravnom statusu (ne starija od 30 dana)

e) dokaze o samohranosti: rodni list, smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o
nestanku drugog roditelja ili rjeSenje nadleznog tijela za socijalnu skrb o
privremenom uzdrZavanju djeteta

f) za dijete u udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuée roditeljske
skrbi, Rjesenje odnosno potvrda nadleznog tijela za socijalnu skrb da je dijete u
udomiteljskoj obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi

g) za dijete ¢iji su roditelji nositelji ili ¢lanovi Obiteljskog poljoprivrednog
gospodarstva - RjeSenje o upisu Obiteljskog poljoprivrednog gospodarstva u
registar poljoprivrednika te iskaznice nositelja ili ¢lana OPG-a ili potvrdu
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno-pravnom statusu (ne starije
od 30 dana).

h) za dijete iz obitelji jednog zaposlenog roditelja, a da je drugi na redovnom
Skolovanju — potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno-
pravnom statusu (ne starija od 30 dana) i potvrdu o redovnom $kolovanju

1) za dijete Cija su oba roditelja na redovnom Skolovanju - potvrdu o redovnom
Skolovanju za oba roditelja

j) zadijete iz obitelji s troje 1 viSe djece - za svako dijete mlade od 18 godina rodni
list, izvadak iz matice rodenih ili potvrda s podacima o rodenju djeteta, za
punoljetno dijete osim jednog od navedenih dokumenata i potvrdu o redovnom
Skolovanju ili Potvrdu Porezne uprave o visini dohotka i primitaka za zadnja tri
mjeseca od mjeseca u kojem se predaje zahtjev za upis djeteta,

k) za dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu - vazece RjeSenje o pravu na
doplatak za dijete



1) za dijete koje ima specificne razvojne i/ili zdravstvene probleme — relevantna
dokumentacija za utvrdivanje navedenih potreba i statusa djeteta

m) za djecu s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje
nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lijecnika da je razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno
u skladu s listom oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjestaenja, (u daljnjem tekstu: dijete s teskocama u
razvoju) — preslika medicinske dokumentacije od bar dva stru¢njaka (defektolog,
psiholog, neuropedijatar i fizijatar), nalazi i misljenja tijela vjestacenja, RjeSenje
nadleznog tijela za socijalnu skrb u Vrbovcu ili Hrvatskog zavoda za zdravstveno
osiguranje.

(2) Za to¢nost podataka navedenih u Zahtjevu za upis djeteta 1 dostavljenoj dokumentaciji
odgovorni su podnositelji zahtjeva.

(3) U slucaju osnovane sumnje u tocnost podataka iz priloZzenih dokumenata
Povjerenstvo iz ¢l. 15. ovog Pravilnika moze izvrSiti provjeru kod pravnih subjekata koji su izdali
sporni dokument ili koji posjeduje informaciju o istom, a s ciljem utvrdivanja valjanosti
dokumenta sukladno odredbama Zakona kojima se ureduje upravni postupak.

(4) Posljedica davanja laznih i netoCnih isprava i izjava podnositelja Zahtjeva za
ostvarivanje prednosti pri upisu djeteta u Vrti¢ je gubitak prava na upis djeteta u Vrtic.

Clanak 11.
(1) Postupak bodovanja zahtjeva za upis:
1. Prednost pri upisu u djecji vrti¢ imaju djeca koja do 1. travnja tekuce godine navrse
Cetiri godine Zivota.
2. Nakon upisa djece iz tocke 1. ovog stavka, djeca se upisuju na nacin da prednost
ostvaruju prema sljede¢im kriterijima:

KRITERILJ BODOVI

Prebivaliste ili boraviste djeteta i barem jednog roditelja na 50
podrucju grada Vrbovca

Oba zaposlena roditelja 40

Jedan roditelj zaposlen, drugi roditelj na redovnom skolovanju 40

Oba roditelja na redovnom Skolovanju 40

Oba roditelja zaposlena u Obiteljskom poljoprivrednom 40

gospodarstvu

Zaposlen samohrani roditelj 40

Jedan zaposleni roditelj iz jednoroditeljske obitelji 40

Jedan roditelj zaposlen, drugi roditelj nezaposlen 5

Djeca roditelja Zrtava i invalida domovinskog rata 10

Djeca iz obitelji troje ili viSe djece (maloljetne ili punoljetne 1
uzdrzavane), po djetetu

Djeca s teSko¢ama u razvoju s utvrdenim invaliditetom 3. ili 4. 2%

stupnja
Djeca s teSko¢ama u razvoju (osim djece na koju se odnosi 1*
prethodni kriterij)
Djeca koja Zive u iznimno teskim socijalnim i zdravstvenim izravan upis**
prilikama




Djeca samohranih roditelja, iz jednoroditeljskih obitelji 1 djeca u 5
udomiteljskim obiteljima
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 1
invaliditetom
Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika 2
zajamcene minimalne naknade
Djeca s liste ¢ekanja od upisa za svaku prethodnu pedagosku 2
godinu (u kontinuitetu)

Djeca koja su u prethodnoj pedagoskoj godini ispisana iz 1

objektivnih razloga sukladno ¢lanku 13. ovog Pravilnika

*ukoliko Vrti¢ ima mogucnost upisa djeteta s teSkocama obzirom na ve¢ upisanu djecu sukladno
Drzavnim pedagoskim standardima predskolskog odgoja i obrazovanja.

** o upisu odlucuje Povjerenstvo za upis na temelju preporuke nadleznog tijela za socijalnu skrb
1 procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuc¢im
programom i uvjetima koje Djecji vrti¢ moze ponuditi.

(2) Roditelji s invaliditetom ostvaruju broj bodova kao zaposleni roditelji, a umjesto
potvrde Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o radno-pravnom statusu, zahtjevu za upis
trebaju priloziti presliku rjeSenje Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o priznavanju
prava na invalidsku mirovinu.

(3) Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama

ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova.

(4) Ako vise djece ostvaruje jednak zbroj bodova, redoslijed se utvrduje po kriteriju
starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

(5) Zahtjev za upis s manjim zbrojem bodova moze ostvariti prednost u odnosu na zahtjev
s ve¢im zbrojem bodova ukoliko za dijete s ve¢im zbrojem bodova nema slobodnog mjesta u
dobno pripadajucoj skupini.

(6) O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje povjerenstvo za upis djece na temelju
dokumentacije 1 procjene stru¢nog tima o psihofizickom statusu i1 potrebama djeteta za
odgovaraju¢im programima i uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi te moze predloziti odbijanje
upisa ukoliko ustanovi da Vrti¢ nije u mogucnosti djetetu pruzati odgovarajucu skrb 1 njegu ili
nema moguénost upisa djeteta s obzirom na ve¢ upisanu djecu sukladno Drzavnim pedagoskim
standardima predskolskog odgoja i obrazovanja.

(7) Korisnici usluge duzni su dostaviti Dje¢jem vrti¢u nalaz i misljenje jedinstvenog tijela
vjeStacenja ili rjeSenje Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje o njezi djeteta s tezim
smetnjama u razvoju, uz obvezu odazivanja na poziv Vrti¢a radi davanja misljenja stru¢nog tima
0 postojanju uvjeta za integraciju u redoviti program Vrtica.

(8) Ukoliko Vrti¢ nema mogucnost upisa djeteta s teSkocama obzirom na ve¢ upisanu
djecu sukladno Drzavnim pedagoskim standardima predSkolskog odgoja i obrazovanja ravnatel;
¢e izdati rjeSenje kojim odbija upis.

(9) Djeca s tesko¢ama u razvoju (s rjeSenjem HZZO-a ili Zavoda za vjeStacenje,
profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom) koja se upisuju vrti¢, a ¢iji
roditelji koriste pravo na dopust za njegu djeteta do njegove 8. godine Zzivota ili na rad u
skra¢enom radnom vremenu, mogu u vrti¢u boraviti maksimalno 6 sati dnevno, sukladno ¢l. 19.,
st. 5. ovog Pravilnika.

Clanak 12.
(1) Roditelj moZze odustati od Zahtjeva za upis djeteta u Vrti¢



(2) Odustajanjem od upisa djeteta u Vrti¢ smatra se davanje pisane izjave volje da roditelj
odustaje od zahtjeva za upis djeteta u Vrti¢ te nepotpisivanje Ugovora o provedbi programa do
roka utvrdenog ovim Pravilnikom.

(3) O cinjenici iz stavka 1.1 2. ovoga Clanka, ravnatelj donosi rjeSenje o obustavi
postupka.

Clanak 13.

Ako se dijete tijekom pedagoske godine ispiSe zbog objektivnih razloga
(rodiljni/roditeljski dopust majke za drugo dijete, teza adaptacija, bolovanje djeteta duzeg od 3
mjeseca), u novoj pedagoskoj godini dijete pri upisu ostvaruje dodatne bodove sukladno ¢lanku
11. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Lista ¢ekanja formirati ¢e se u slucaju kada je veci broj zahtjeva za upis nego Sto je
kapacitet Vrti¢a, sukladno kriterijima navedenim u ¢lanku 11. ovog Pravilnika, a odnosi se na
sve zahtjeve za upis predane u vrijeme objavljene javne objave za upis.

Clanak 15.
(1) Postupak upisa djece u programe Djec¢jeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece
(u nastavku teksta: Povjerenstvo) koje imenuje Upravno vijece Vrtica.
(2) Povjerenstvo ima ukupno 3 (tri) ¢lana, predsjednika i dva ¢lana koje imenuje Upravno
vijece na razdoblje od dvije godine, a ¢ine ga:
- ravnatelj,
- dva predstavnika iz reda odgojitelja i stru¢nog tima.
(3) Clanu povjerenstva za upis djece prestaje duznost ako:
- sam zatraZi razrjeSenje,
- ne ispunjava duznosti ¢lana,
- mu prestane radni odnos u Djecjem vrticu Vrbovec.
(4) U slucajevima iz stavka 3. ovog Clanka Upravno vije¢e imenuje novog c¢lana
Povjerenstva, do isteka mandata na koji je bio imenovan razrijeSeni ¢lan povjerenstva.
(5) Povjerenstvo radi na sjednicama, a o radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
(6) Zapisnik sadrzi obvezatno podatke o:
- vremenu i mjestu odrzavanja sjednice
- broju prisutnih ¢lanova na sjednici
- odluke prihvaéene na sjednici
- vrijeme zakljuc¢enja sjednice
- potpis predsjednika Povjerenstva i zapisniCara
(7) Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
(8) Povjerenstvo je duzno o rezultatima upisa izvijestiti Upravno vijece 1 osnivaca Vrtica,
a izvjeS¢e mora sadrzavati sljedece:
- broj primljenih zahtjeva za upis,
- broj prihvacenih zahtjeva za upis,
- broj odbijenih zahtjeva za upis,
- broj predanih zahtjeva s nepotpunom dokumentacijom,
- broj slobodnih mjesta u programima vrti¢a nakon utvrdenih rezultata upisa
(ukoliko postoje),



- vrijeme, mjesto 1 rok za upis, odnosno potpisivanje Ugovora izmedu roditelja i
Vrtica.
Clanak 16.

(1) Povjerenstvo je duzno u roku 15 dana od isteka roka za podnoSenje zahtjeva za upis
u vrti¢ objaviti listu primljene djece, listu djece koja nisu primljena te listu zahtjeva s
nepotpunom dokumentacijom pod Sifriranom lozinkom.

(2) Lista primljene djece, lista djece koja nisu primljena i lista zahtjeva s nepotpunom
dokumentacijom objavljuje se na svim oglasnim plo¢ama centralnog i podru¢nih objekata te
mreznoj stranici Vrtica.

Clanak 17.

(1) Rjesenje o upisu djece donosi ravnatelj Vrtica.

(2) Privremeno RjeSenje iz stavka 1. ovog Clanka dostavlja se javnom objavom, na
mreznoj stranici i oglasnim plo¢ama glavnog i podruc¢nih objekata Vrti¢a, u roku od 30 dana od
posljednjeg dana roka za podnoSenje zahtjeva za upis u vrtic.

(3) Protiv Rjesenja o upisu djece podnositelja Zahtjeva za upis imaju pravo zalbe. Zalba
se podnosi Upravnom vije¢u Vrti¢a u roku od 15 dana od dana objavljivanja RjeSenja o upisu.

(4) Zalba ne odgada upis novoupisane djece

(5) Konacno RjeSenje o upisu ravnatelj donosi nakon obavljenih inicijalnih razgovora,
najkasnije do 5. rujna tekuce godine.

Clanak 18.

(1) O zalbi odlucuje Upravno vijeée u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnosenje
zalbe. Zalba koja nije pravovremena i koju nije podnijela ovlastena osoba (roditelj djeteta)
Upravno vijeée nece razmatrati.

(2) Zalbu Upravno vijeée moze:

- odbaciti kao neosnovanu,

- potvrditi odluku Povjerenstva,

- uvaziti zalbu ukoliko je osnovana na nacin da se podnositelju/ici zalbe odredi novi
zbroj bodova,

(4) Odluka Upravnog vijeca donesena povodom zalbe je konac¢na.

Clanak 19.

(1) Prije ukljucivanja djeteta u odgojno-obrazovnu skupinu roditelji obvezni su obaviti
inicijalni razgovor 1 procjenu djeteta, nakon ¢ega Vrti¢ zadrzavan pravo odbiti upis djeteta za
koje se utvrdi da ima teSkoc¢e u razvoju, ukoliko su kapaciteti vrtica za upis djece s teSko¢ama u
razvoju popunjena.

(2) Ukoliko na temelju procjene strucnog tima prilikom inicijalnog razgovora bude
odbijen upis djeteta s teSkocama u vrti¢, ravnatelj vrtic¢a ¢e o tome izdati rjeSenje kojim se odbija
upis.

(3) Ukoliko strucni tim prilikom inicijalnog razgovora ustanovi da postoji potreba za
dodatnom procjenom stru¢njaka (logoped, psiholog, neuropedijatar, edukator-rehabilitator,
fizijatar i sl.), vrti¢ zadrzava pravo potpisa ugovora nakon roka utvrdenog ¢lankom 22. Pravilnika
te ¢e se ugovor, ukoliko dijete bude upisano, potpisati po pribavljenom misljenju stru¢njaka.



(4) Na temelju procjene stru¢nog tima moze se provoditi pedagoska opservacija u trajanju
od 3 do 6 mjeseci.

(5) Ukoliko za to postoji potreba, trajanje opservacije se moze odlukom opservacijskog
tima produljiti.

(6) Duljinu trajanja boravka djeteta s teSkocom nakon opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim zavisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.

(7) Opservacijski tim imenuje ravnatelj Vrtica.

Clanak 20.
(1) Djeca upisana slijedom javne objave o upisu i temeljem RjeSenja o upisu primaju se
u Vrti¢ pocetkom pedagoske godine.
(2) Pedagoska godina pocinje 1. rujna.
(3) Sukladno Statutu Djecjeg vrti¢a Vrbovec, o organizaciji rasporedivanja po skupinama
1 objektima odlucuje ravnatelj Vrtica.

III. OBVEZNI PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 21.

(1) U Vrti¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana
prije polaska u osnovnu skolu.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redoviti
program.

(3) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo direktnog upisa
program predskole.

(4) Nacin, vrijeme 1 mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Vrti¢ ¢e
objaviti putem mrezne stranice i oglasnih plo¢a glavnog i podruc¢nog objekta Vrtica.

IV. DRUGI PROGRAMI

Clanak 22.

(1) Djecji vrti¢ moze organizirati druge programe predskolskog odgoja i obrazovanja u
skladu s interesima i potrebama djece, zahtjevima roditelja i postojanjem uvjeta u Djecjem
vrticu.

(2) Upis djece u druge programe provodi se na nacin i prema postupku koji su ovim
Pravilnikom utvrdeni za upis u redoviti program.

(3) O ostvarivanju programa iz stavka 1. zakljucuje se poseban ugovor, kojim se
regulira vrsta 1 trajanje programa, te medusobna prava i obveze korisnika usluga Djecjeg vrtica.

V. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA
Clanak 23.

(1) Prije nego Sto dijete pocne pohadati Vrti¢ roditelj duzan je dostaviti uvjerenje lije¢nika
o obavljenom sistematskom pregledu djeteta prije upisa u vrti¢ i procijepljenosti djeteta.



(2) Dijete se ne moze upisati u Vrti¢ bez uvjerenja iz stavka 1. ovog ¢lanka.

(3) Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih
cijepljenja, s iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja sukladno
vaze¢em Programu zdravstvene zaStite djece, higijene 1 pravilne prehrane djece u dje¢jim
vrti¢éima,

(4) Roditelji su obavezni zakljuciti Ugovor o ostvarivanju programa s Vrti¢em kojim se
reguliraju medusobna prava i obveze (u daljnjem tekstu: Ugovor).

(5) Ugovor vlastoru¢no potpisuju roditelji djeteta i ravnatelj Vrtica.

(6) Iznimno odredbi iz stavka 4. ovog ¢lanka Ugovor potpisuje jedan roditelj djeteta 1
ravnatelj Vrtica, ukoliko je roditelj samohrani ili skrbnik udomljenom djetetu (uz predocenje
dokaza o navedenome).

(7) Ugovor iz stavka 4. ovog ¢lanka mora biti zaklju¢en najkasnije do 31. kolovoza za
narednu pedagosku godinu.

(8) Iznimku predstavljaju Ugovori:

- za djecu koja se upisuju tijekom pedagoske godine ukoliko ima slobodnih mjesta
u odredenoj dobnoj skupini,

- za djecu koja su u procesu ostvarivanja programa cijepljenja sukladno vaze¢im
propisima,

- zadjecu koja su pod pedagoskom opservacijom.

(9) U slucaju nepotpisivanja Ugovora u navedenom roku iz stavka 7. ovog Clanka
smatra se da je roditelj odustao od zahtjeva za upis djeteta u Vrti¢ te gubi pravo upisa djeteta u
toj pedagoskoj godini.

(10) Roditelji koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u roku od 30 dana od pocetka
pedagoske godine, smatrat ¢e se da su odustali od zahtjeva za upis djeteta te ¢e dijete biti ispisano
iz Vrtica.

(11) Na slobodno mjesto upisuje se, odnosno sklapa Ugovor s roditeljem djeteta s liste
¢ekanja iste dobne skupine.

(12) Ukoliko nema djece na listi ¢ekanja ili se roditelj djeteta ne odazove na obavijest
vrti¢a o slobodnom mjestu za upis, u vrti¢ se tijekom godine mogu upisati djeca ¢iji roditelji nisu
sudjelovali u postupku za prijem djece u Vrti¢ tijekom javne objave za upis.

Clanak 23.a

(1) Upis djeteta u vrti¢ nece biti mogu¢ ako roditelj/skrbnik ima nepodmirena dugovanja
po ve¢ sklopljenom Ugovoru o medusobnim pravima i obvezama davatelja 1 korisnika usluga
predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi za prethodno upisano dijete.

(2) Dugovanje se smatra nepodmirenim ako nije u cijelosti placeno do potpisivanja
Ugovora o medusobnim pravima i obvezama davatelja i korisnika usluga predskolskog odgoja,
obrazovanja i skrbi za novoupisano dijete, u roku predvidenim ovim Pravilnikom.

(3) Roditelj moze potpisati ugovor iz stavka 2. ovog ¢lanka nakon $to u cijelosti podmiri
dugovanje.

Clanak 24.

(1) Vrti¢ je duzan na temelju zahtjeva roditelja za ispis, raskida ugovora ili istekom

ugovora izvrSiti ispis djeteta iz Vrtica.



(2) Roditelj moze tijekom pedagoske godine dijete ispisati iz Vrti¢a radi preseljenja ili
drugog opravdanog razloga.

(3) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka roditelji duzni su o tome obavijestiti Vrti¢ 1 dan
prije ispisa te potpisati zahtjev za ispis.

(4) Roditelji su duzni prije ispisa djeteta podmiriti sve dospjele obveze prema Vrticu.

(5) Vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko roditelji ne podmire dospjele obveze za usluge Vrti¢a
u roku od 60 (Sezdeset) dana od dana dospije¢a obveze te ukoliko se ne pridrzavaju drugih
odredbi Ugovora.

(6) Vrti¢ moze otkazati Ugovor i ispisati dijete u slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako nije u moguénosti prilagodenim individualiziranim programom zadovoljiti
razvojnim potrebama djeteta.

(7) Ispis djeteta vrSi se temeljem RjeSenja o ispisu djeteta iz Vrtia kojega donosi
ravnatelj Vrtica.

Clanak 25.

Roditelj djeteta ima pravo:

- prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim
programom i uvjetima pod kojim se on ostvaruje i provodi

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju 1 napredovanju djeteta te biti uklju€en u razlicite oblike suradnje roditelja 1 Vrtica

- podnositi zahtjeve nadleznim tijelima vrtica radi ostvarivanja 1 zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog rada

- sudjelovati u upravljanju Vrti¢em na nacin odreden Zakonom i Statutom Vrtica,
birati i biti biran za predstavnika roditelja, korisnika usluga u Upravno vijece Vrtica

Clanak 26.
Roditelj djeteta duzan je:

- predociti istinitu 1 valjanu dokumentaciju prilikom podnoSenja zahtjeva za upis

- prije upisa u Vrti¢ dostaviti potvrdu od nadleznog lijecnika o obavljenom
sistematskom pregledu djeteta te dostaviti Iskaznicu imunizacije,

- dostaviti dodatnu zdravstvenu potvrdu u slucaju promjena zdravstvenog stanja
djeteta nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

- predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama
djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i1 za djetetovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

- pravovremeno izvjeS¢ivati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Vrticem u postupcima izmjena odgojno-obrazovnog programa,

- u sluCaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta
koje tijekom ostvarivanja programa uoce odgojitelji u suradnji sa stru¢nim timom, obaviti
pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi, sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju prilagodenog individualiziranog programa ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanju odgojno-obrazovnog programa za
drugu djecu te s Vrticem sklopiti aneks ugovora ukoliko se za tim ukaZe potreba,
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- osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pismeno
1zvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

- u roku 24 sata obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne skupine o razlozima
izostanka djeteta,

- ako je dijete bolesno i bolest je zarazna obavezno se javiti istog dana po
utvrdivanju bolesti,

- ne dovoditi dijete u Vrti¢ bolesno, a nakon zavrSenog lije¢enja dostaviti potvrdu
nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno
pohadati Vrti¢,

- obavezno se odazivati pozivima za roditeljske sastanke i drugim oblicima
suradnje s roditeljima,

- ispunjavati i na vrijeme predati Ankete koje su vazne radi organizacije odgojno-
obrazovnog rada,

- sudjelovati u cijeni usluga koje pruza Vrti¢ njegovom djetetu ili Sti¢eniku u skladu
s vaze¢om odlukom Grada Vrbovca o cijeni smjestaja djeteta u Vrtic,

- najkasnije do 20. u mjesecu platiti dospjele obveze za prethodni mjesec,

- dostaviti Zahtjev za ispis djeteta iz Vrti¢a najkasnije dan prije ispisa te dokazati
podmirenje svih dospjelih obveza prema Vrticu,

- postivati 1 izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima
Vrtica.

Clanak 27.
Vrti¢ je duzan:

- ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojno-obrazovnim skupinama
sukladno Zakonu o predSkolskom odgoju 1 obrazovanju i Drzavnom pedagoskom standardu
predskolskog odgoja i obrazovanja,

- suradivati s roditeljima djeteta u cilju pra¢enja razvoja i napredovanja djeteta,

- osigurati redovito izvjeS¢ivanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u
upravljanju Vrti¢em sukladno Zakonu i Statutu Vrtiéa,

- osigurati zaStitu pojedinacnih prava korisnika usluga,

- upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo radi organizacije odgojno-
obrazovnog rada, a u skladu s pedagoskim nacelima, prerasporedivanje djeteta iz jedne u drugu
odgojnu-obrazovnu skupinu, iz jednog objekta u drugi objekt, posebne organizacije odgojno-
obrazovnog rada tijekom blagdana, praznika, ljetnih mjeseci, izvodenja radova na objektima 1
drugim nastalim okolnostima,

- upozoriti roditelja da Vrti¢ moze u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog
stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom ostvarivanja programa uoce odgojitelji u suradnji
sa struénim timom, izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za dijete, s time da
postupak promjene programa pokrece stru¢no-razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i
potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije djeteta, dodatno obavljenih
pretraga i misljenja nadleznih sluzbi u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno
sigurnosti 1 ostvarivanju odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu,

11



- upozoriti roditelja da Vrti¢ moze otkazati Ugovor za dijete u slucaju znacajnih
promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne
zadovoljava razvojnim potrebama djeteta,

- u sluc¢aju promjene ili otkazivanju Ugovora usmyjeriti roditelja na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

- upozoriti roditelja da Vrti¢ moze otkazati Ugovor ako roditelj ne plati dospjele
obveze pruzanja usluge Vrti¢a u roku od 60 dana od dana dospijeca obveze ili ako roditelj na
drugi nacin prekrsi obveze Ugovora ili ne postuje opée akte Vrtica,

- o prestanku pruzanja usluga u prije navedenim slucajevima odlucuje ravnatelj
RjeSenjem, a sukladno odredbama zakona kojima se utvrduje upravni postupak,

- prilikom prelaska djeteta iz Vrtica u drugi izdati roditelju propisanu
dokumentaciju koju treba dostaviti drugom djecjem vrticu,

- primiti dijete koje je ispisano iz drugog vrti¢a radi preseljenja ili drugih
opravdanih razloga ukoliko Vrti¢ ima slobodnog mjesta.

Clanak 28.

(1) ,» T1jekom pedagoske godine mogu se provesti naknadni upisi
1. ukoliko se uslijed ispisa oslobode kapaciteti vrtica
2. uz suglasnost Osnivaca 1 prethodno osigurane financijske i materijalne uvjete ukoliko:
- se pokrece novi program,
- prosiruje kapacitet otvaranjem novih odgojnih skupina,
- drugog vaznog razloga koji bi omogucio upis veceg broja djece.

(2) Odluku iz stavka 1., tocke 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj Vrti¢a, a Odluku iz stavka
2., tocke 2. ovog €lanka donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

(3) Ravnatelj Vrti¢a, na zahtjev predsjednika Upravnog vijeca tijekom pedagoske godine
podnosi Upravnom vijecu izvjesS¢a o broju upisane djece i o broju neupisane djece.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici
Vrtica.
Clanak 30.
Ovaj Pravilnik donosi Upravno vije¢e Vrti¢a uz prethodnu suglasnost Osnivaca KLASA:
024-04/22-01/31, URBROJ: 238-32-01/01-22-2 od 23. ozujka 2022. godine.

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga KLASA:003-05/19-02/01, URBROJ: 238/32-69-04-19-3 od 9.
travnja 2019. godine i1 Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga KLASA: 003-05/20-02/01, URBROJ: 238/32-69-04-20-2 od 11.
ozujka 2020. godine.
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(2) Odluku iz stavka 1., to¢ke 1. ovog ¢lanka donosi ravnatelj Vrtica, a Odluku iz stavka
2., tocke 2. ovog ¢lanka donosi Upravno vijeée na prijedlog ravnatelja.

(3) Ravnatelj Vrti¢a, na zahtjev predsjednika Upravnog vijeca tijekom pedagoske godine
podnosi Upravnom vijecu izvjesc¢a o broju upisane djece i o broju neupisane djece.

VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici
Vrtica.
Clanak 30.
Ovaj Pravilnik donosi Upravno vijeée Vrtic¢a uz prethodnu suglasnost Osnivaca KLASA:
024-04/22-01/31, URBROJ: 238-32-01/01-22-2 od 23. ozujka 2022. godine.

Clanak 31.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga KI,ASA:003-05/19-02/01, URBROJ: 238/32-69-04-19-3 od 9.
travnja 2019. godine i Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju
prava i obveza korisnika usluga KLASA: 003-05/20-02/01, URBROJ: 238/32-69-04-20-2 od 11.
ozujka 2020. godine. i

Clanak 32.
[zmjene i dopune ovog Pravilnika stupaju na snagu 16. oZzujka 2023. godine.

KLASA: 011-01/22-02/01
URBROUJ: 238/32-69-04-23-7
U Vrbovcu, 6. ozujka 2023,

#Nca Upravnog vijeca:
A¥a Noyosel v

, // (e S/

Ovaj prociséeni tekst Pravilnika objavljen je 7. 0ZujKy
mrezZnoj stranici Vrtica.

Zamjenica za vrijeme

privremene sprijeCenosti ravnatelja:
Petra Prelog

S
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